A - OBJETIVO

Regulamentar o acesso aos Restaurantes da Universidade com a Identidade Estudantil

ou Funcional.

B - AMBITO DE APLICACAO

Restaurantes Universitarios.

C - CONSIDERAGOES GERAIS

1. E obrigatéria a utilizagdo da Identidade Estudantil ou Funcional para ter acesso aos

Restaurantes da Universidade.

2. Esta identidade permitird duas modalidades de pagamento das refeicdes:

e Pés PAGO: Quando se tratar de funciondrios, estagiarios contratados e

docentes, as refeigdes consumidas do periodo do més definido pela DGRH para

langamento em folha serao descontadas no més subseqliente.

e Pré PAGO: Quando se tratar de alunos, estagidrios ndo remunerados,

professores e pesquisadores voluntarios, as refeicdes serdo pagas previamente

através do carregamento do cartdo nas estacBes de recarga disponiveis nos

restaurantes RU, RA e RS.

o

Prestadores de servigos: a Empresa solicitara um numero estimado de
refeicGes, como previsto no contrato firmado com a Unicamp, efetuara
o depdsito bancdrio e enviard a copia do comprovante por meio
eletrébnico ao Gabinete da Prefeitura ou, em casos de refeicoes
fornecidas pela Unicamp, solicitard o niumero de refeicdes a serem
creditadas no cartdo. A Prefeitura gravara e entregara a empresa
prestadora o(s) cartdo(Oes) para acesso ao restaurante. Ndo serdo
aceitos comprovantes de transferéncia realizadas em caixas eletrénicos
através de envelope.

Participantes de congressos/eventos: o organizador solicitard a
Prefeitura, através de Oficio, a utilizacdo do restaurante universitério.
Deferida a solicitacdo, o responsavel na Prefeitura encaminhara ao

solicitante os dados para pagamento (dados bancérios ou CO e conta



local, em caso de transferéncia orcamentaria). A Prefeitura emitird o(s)
cartdo(Ges) e o responsdvel pela solicitagdo assinard um termo de
compromisso para a devolugdo dos cartdes a ele entregues. Estes deverao ser
devolvidos no caixa do RU. N3do serdo aceitos comprovantes de
transferéncia realizadas em caixas eletronicos através de envelope e
ndo serao devolvidos valores relativos a refei¢cbes solicitadas e nao
utilizadas.

o Visitantes: o interessado se dirigira até o caixa do RU para retirada de
um cartdo, que deverd ser carregado na estacdo de recarga com o valor
vigente para acesso de visitantes. O valor creditado deverd ser
exatamente o praticado por esta categoria, uma vez que a estacdo de
recarga nao devolve troco.

o Bolsistas SAE: o Servico de Apoio ao Estudante (SAE) gerencia o
beneficio de isen¢do da taxa de alimentacdo, na forma da Resolucdao GR

20/2018.

3. A operacionalizacdo das estacdes de recarga e do caixa do RU serd de

responsabilidade da Diretoria Administrativa da Prefeitura Universitaria.

4. A utilizacdo nos restaurantes RU, RA e RS serd limitada da seguinte forma:

® Os funciondrios poderao consumir o café da manhda e 01 refeigao diaria
(almogo ou jantar). Se por motivo de trabalho o funciondrio necessitar mais
que uma refeicdo/dia, o responsavel pela area devera solicitar por escrito, com
um dia de antecedéncia, a liberacdao para 02 refeicdes, informando a DGRH o
nome do funciondrio, periodo em que fard 02 refeicGes com a devida
justificativa, para que assim possa ser alterada a categoria de acesso no
sistema. E indispensdvel a apresentacdo do cartdo do funciondrios para que se
processe a alteragao;

® Os alunos da Universidade poderdo consumir o café da manha e 02 refei¢cdes
diarias (almocgo e jantar);

e Os prestadores de servico, estagiarios, professores e pesquisadores voluntarios

poderdo consumir o café da manha e 01 refeicdo didria (almogo ou jantar).



5. Os usudrios que tiverem seus cartes recusados por motivo de cancelamento ou

vencimento deverdo dirigir-se as areas responsaveis pela emissdao dos mesmos, sendo

elas: DGRH, quando se tratar de servidores e docentes; FUNCAMP, quando se tratar de

funciondrios Funcamp; SAE quando se tratar de bolsistas; e DAC quando se tratar de

alunos.

6. Regras de acesso ao Restaurante do Hospital de Clinicas:

Funcionarios do turno diurno (6:55 as 13:10h, 13:00 as 19:15h e horario
administrativo) podem usufruir de uma refeigao;

O turno da manha (das 07 as 13h) terd acesso ao almoco a partir das 13:05h e
ndo serd permitido o acesso antes do hordrio estabelecido;

O turno da tarde (das 13 as 19h) terd acesso ao jantar a partir das 18:00h até
as 19:00h e ndo devera ser permitido o acesso antes do horario estabelecido;

O turno da noite (das 19 as 07h) terd acesso ao jantar até as 19:00h e ndo sera
permitido o acesso apds o horario estabelecido;

O pessoal do Noturno tera acesso a ceia (das 23:00 as 02:00h);

Os residentes e plantonistas terdo acesso nos horarios de almoco, jantar e ceia;
Os alunos do 32 e 42 ano de enfermagem ou do 32 ano de Medicina (com aulas
regulares das 08 as 17h) poderdo consumir somente almogo nos dias Uteis;

Os alunos do 42, 52 e 62 de Medicina poderdao consumir almogo, jantar e ceia,
de acordo com as escalas de plantdes;

Os acompanhantes de pacientes internados no HC (na limitacdo de 1 por leito)
poderdao consumir o almocgo e jantar, no horario estabelecido pela Divisdao de

Nutricao e Dietética (DND).

7. O acesso aos restaurantes sera bloqueado quando o Cartdo Universitario Inteligente

ndo tiver créditos disponiveis, tenha sido cancelado ou quando tenha sido comunicada

por e-mail a perda, roubo ou extravio do mesmo através dos contatos indicados no

endereco http://www.smartcard.unicamp.br/pre.



http://www.smartcard.unicamp.br/pre.html

8. O acesso de filhos de funciondrios, docentes e alunos é gratuito até os 12 anos. A

partir dessa idade, é cobrado o preco de visitante.

D — PROCEDIMENTOS
1. CARREGAR CREDITOS NA IDENTIDADE
e O cartdo deverd ser inserido na estacao de recarga;
e O interessado inserira a(s) nota(s) e/ou moeda(s);
e Aguardard a leitora da estacdo exibir o saldo e informar que o cartdo pode ser
retirado;

® Retirara o cartdo da estacao.

2. REGISTRAR CONSUMO
2.1 Acesso aos Restaurantes com a modalidade Pds-Pago:

e Quando o funcionario, estagiario contratado ou docente receber a identidade
funcional tera através desta o direito a utilizacdo dos restaurantes. Ao inserir o
cartdo no leitor da catraca, o sistema apds as devidas verificacoes, liberard
automaticamente o seu acesso;

e O sistema contabilizard o nimero de refeicdes consumidas, para posterior
desconto em folha de pagamento.

2.2 Acesso aos Restaurantes com a modalidade Pré-Pago:

e Quando os alunos, bolsistas SAE, prestadores de servicos, professores e
pesquisadores voluntarios inserirem o cartdo no leitor da catraca, sera liberado
automaticamente o seu acesso, apos as devidas verificacdes do sistema;

e O sistema registrara e reduzird dos créditos disponiveis a refeicao consumida e

informara no visor da catraca o respectivo saldo.
2.3 Acesso aos Restaurantes com cartao Visitante

e O cartdo de visitante sera carregado com o saldo para apenas uma refeicao;

e (Quando o visitante inserir o cartdo na catraca, o mesmo sera retido.

3. PRESTAR CONTA DE ARRECADACAO



A Prefeitura devera:

Realizar semanalmente a conferéncia dos valores arrecadados através das
estagOes de recarga;

Montar o malote e encaminhar ao Banco Santander;

Elaborar o processo de prestacdao de contas dos valores arrecadados nas
esta¢Oes de recarga e encaminhados ao banco via malotes;

Elaborar o processo de prestacdo de contas dos pagamentos efetuados por
prestadores de servigos e participantes de congressos e eventos;

Efetuar o lancamento no Controle de Depdsitos e Comprovantes - CDC, de
todos os depdsitos efetuados para carregamentos de cartGes de refeiges, bem

como dos comprovantes dos malotes.



